安全生产执法工作流程图
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 (
两名以上执法人员到达企业，出示执法证件
) (
如果企业没有整改完毕
) (
如果企业整改完毕
)安 全 检 查 流 程 图
 (
1
、你好，我们是广饶县安监局的工作人员。
2
、这是我们的证件（出示监察员证）。
3
、今天来是为了
XX
事，希望你们配合。
)
 (
说明执法
检查事由
) (
向企业
表明身份
)

 (
对企业进行认真检查，将查出的问题填写
《现场检查记录》
)


 (
经企业负责人
签字后，存档备查
)
 (
在整改过程中无法保证安全的，下达强制措施决定书
) (
根据检查情况，下达责令改正指令书，责令企业限期整改
)

 (
到期
复查
)
 (
下达整改情况复查意见书
) (
下达整改情况复查意见书
)




 (
将依据《安全生产违法行为
行政处罚办法》进行处罚，
并下达处罚决定通知书
)
 (
在安全生产
隐患库中销档
)



安全生产违法案件立案调查程序流程图
 (
安监部门行政处罚
) (
构成犯罪的，移交司法机关
) (
执法人员发现可以立案的条件
)

 (
2
日
) (
相关资料主要是现场检查记录、责令改正指令书、复查意见书、各种音像资料等
)
 (
本部门主要负责人审核同意
) (
执法人员填写《立案审批表》并附相关资料
)

 (
3
日
) (
本部门执法监察机构负责人审批同意
)
 (
2
日
) (
政策法制室审核同意
)
 (
政策法制室审核同意
)
 (
10
日
) (
3
日
)
 (
填写案件调查报告，提出处理意见
) (
本部门主要负责人同意
)
 (
以下情形需回避：
1
、本人是本案的当事人或是其他当事人的近亲属的。
2
、本人或其近亲属与本案有利害关系的。
3
、与本人有其他利害关系，可能影响案件的公正处理的。
)
 (
立案
) (
执法人员整理调查所得的书证、物证、音像资料、证人证言、当事人陈述鉴定结论、勘验笔录、现场笔录等证据材料，制作证据登记保存清单
)

 (
两名以上执法人员进行调查
)
近
 (
经质证
)

 (
聘请有专业知识的单位和专家进行技术鉴定，填写签定意见书
) (
询问有关当事人，填写调查询问笔录
) (
要求当事人提供证明材料、原始凭证
) (
对物品和场所进行勘验，做勘验检查笔
录
) (
需抽样调查的，在当事人在场时开具抽
样取证凭证
)



行政处罚一般程序流程图
 (
执法人员经现场检查，发现可以立案的条件
) (
2
、执法监察机构负责人同意后，交政策法制室审核后，报局主管领导审批，领导同意后，交政策法制室存档备查。
) (
1
、执法人员填写立案审批表，将现场检查记录、责令改正指令书、复查意见书等材料整理附后，交执法监察机构负责人审批。
)

 (
立案
)
 (
调查
)
 (
违法事实不成立，经立案审批人同意，撤销立案
) (
两名以上执法人员调查
)

 (
收集证据
)
经质证
 (
3
、作出责令停产停业整顿、责令停产停业、吊销有关证照、对公民处
500
元以上对法人或其他组织处
2
万元以上罚款的处罚，应告知当事人有听证的权利。
) (
1
、应当告知当事人处罚的事由、依据和具体处罚事项。
2
、告知当事人具有陈述、申辩的权利。
) (
调查结束，写出《案件调查报告》，提出处理意见，交政策法制室与主要负责人审批
)


 (
制作《行政处罚意见告知书》
)
 (
提出听证的，举行听证会
) (
不需要听证或未提出听证的，经陈述和申辩后
)

 (
根据听证会报告书等听证材料，作出不予或给予处罚的决定
)
 (
制作《行政处罚决定书》
)
 (
需给予行政处罚的
) (
送达
)
 (
处罚执行完毕后
) (
填写《行政处罚文书送达回执》
)

 (
填制《结案审批表》，经法制室、主要负责人审批
) (
30
日内
) (
将所有案卷材料整理归档，交政策法制室
)


行政处罚一般程序流程图
 (
执法人员经现场检查，发现可以立案的条件
) (
2
、执法监察机构负责人同意后，交政策法制室审核后，报局主管领导审批，领导同意后，交政策法制室存档备查。
) (
1
、执法人员填写立案审批表，将现场检查记录、责令改正指令书、复查意见书等材料整理附后，交执法监察机构负责人审批。
)
 (
立案
)
 (
调查
)
 (
违法事实不成立，经立案审批人同意，撤销立案
) (
两名以上执法人员调查
)

 (
收集证据
)
经质证
 (
3
、作出责令停产停业整顿、责令停产停业、吊销有关证照、对公民处
500
元以上对法人或其他组织处
2
万元以上罚款的处罚，应告知当事人有听证的权利。
) (
1
、应当告知当事人处罚的事由、依据和具体处罚事项。
2
、告知当事人具有陈述、申辩的权利。
) (
调查结束，写出《案件调查报告》，提出处理意见，交政策法制室与主要负责人审批
)


 (
制作《行政处罚意见告知书》
)
 (
提出听证的，举行听证会
) (
不需要听证或未提出听证的，经陈述和申辩后
)

 (
根据听证会报告书等听证材料，作出不予或给予处罚的决定
)
 (
制作《行政处罚决定书》
)
 (
需给予行政处罚的
) (
送达
)
 (
处罚执行完毕后
) (
填写《行政处罚文书送达回执》
)

 (
填制《结案审批表》，经法制室、主要负责人审批
) (
30
日内
) (
将所有案卷材料整理归档，交政策法制室
)


行政处罚简易程序流程图
 (
1
、
违法事实清楚并有法定依据。
2
、
对个人处以
50
元以下罚款、对生产经营单位处以一千元以下罚款或者警告。
) (
两名以上执法人员到企业检查，出示执法证件
)

 (
现场取证，包括调查询问、照相、录像、录音等
) (
执法人员填写《行政（当场）处罚决定书》一式三份
) (
同步
) (
下达整改情况复查意见书
) (
事后向局主要负责人汇报，政策法制室备案
) (
罚款交银行
) (
罚款可当场
收缴
) (
对企业未整改的内容按《安全生产违法行为行政处罚办法》一般程序处罚
) (
未整
改
) (
到期
复查
) (
经负责人
签字后
) (
根据实际检查情况下达《责令改正指令书》，并存档
) (
行政处罚简易程序
启动
) (
对企业进行认真检查，将查出的问题填写
《现场检查记录》
)



































生产安全事故处理程序
 (
轻伤或重伤
1
至
2
人或者直接经济损失不足
50
万元的事故
)

 (
督察落实市安监局批复意见
)

 (
将《事故调查报告》报市安监局
)
 (
呈县政府分管县长
长审阅后，即
发呈报文件
)

 (
呈局领导审定
)
 (
调查组人员讨论、定稿、签字
)
 (
死亡
1
至
2
人或重伤
3
至
9
人或者直接经济损失
50
万以上，不足
100
万元的事故
) (
督察落实
批复意见
) (
了解掌握事故基本情况，报告分管领导
) (
抽调监察、公安、工会、行业主管部门有关人员成立调查组
) (
印发批复文件
) (
督促单位做好善后处理调查工作
) (
现场勘察；
2
、对有关人员做询问答录
) (
呈局长签发
) (
查明事故原因，人员伤亡和经济损失情况，确定事故的性质和责任，提出事故处理和防范措施意见
) (
按照《山东省安全生产管理规定》，审查调查报告
) (
达不到要求
) (
达到要求
) (
起草批
复文件
) (
有关企业重新调整充实调查报告
) (
起草事故报告
)


信访工作程序
登记
接到或上级部门和县委、县政府以及信
访部门转办的信件要认真登记；对来我局
上访反映问题的要问清事由，做好记录。

上报
按照局信访规定认真填写信访呈批单，
报局领导审批。

调查
按照领导批示意见，交承办科室和人员
调查处理。承办人员要认真调查，及时向
报调查情况。


反馈归档
处理完毕要及时告知信访人和有关部门，并
督查落实处理结果，整理归档。






 (
整理存档
) (
转监察大队或发相关职能部门限期办　　　　　　　理或直接处理
) (
将处理结果及时报送县安监局
) (
举报人
)安全生产举报事项处理流程图


 (
接到安全生产举报事项
)


 (
填写《安全生产举报事项记录单》
)


 (
报领导批示并拿出意见
)
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