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东营市政务服务中心
“不打烊服务”事项清单
	序号
	单位名称
	事项名称
	申报材料
	备注

	1
	市人力资源
社会保障局
	企业社会保险费缴纳
	无
	

	2
	
	个人权益记录查询打印
	【本人办理】有效身份证件（居民身份证、社会保障卡、港澳台居民居住证）【委托他人办理】委托人及被委托人有效身份证件
	

	3
	
	单位参保证明查询打印
	单位出具的加盖公章的介绍信及办理人身份证明材料。
	

	4
	
	职工基本信息变更
	公安户籍部门的相关证明材料原件一份，情况特殊的提供公证书一份。
	

	5
	
	单位基本信息变更
	1.《事业单位法人证》或《统一社会信用代码证》（正副本）原件；2.《单位（项目）基本信息变更表》（现场打印签字确认）。
	

	6
	
	失业保险金申领
	身份证原件；如转回户籍地领取的需提供户籍所在地失业金转入账户信息（开户名称、开户行、银行账号、地址、电话、联系人）
	

	7
	
	工伤医疗（康复）待遇核定支付（含住院伙食补助费核定支付）
	（一）门诊：1.《东营市工伤保险“一件事”申请表》2.门诊报销材料（门诊病历、门诊费用发票原件及对应的明细单）。认定工伤决定书;（二）住院：1.《东营市工伤保险“一件事”申请表》2.住院报销材料（住院病案及医嘱单；出院病情诊断书及主要检查检验报告单，住院费用发票原件及汇总明细单）。认定工伤决定书。
	

	8
	
	伤残待遇核定支付
	《东营市工伤保险“一件事”申请表》；1..工伤认定书；2.劳动能力鉴定书。
	

	9
	
	工亡待遇核定支付
	《东营市工伤保险“一件事”申请表》；认定工伤决定书（因工死亡）。
	

	10
	
	东营市本地社会保障卡密码重置
	身份证原件、社会保障卡
	

	11
	
	社会保障卡相关业务
	本人：身份证原件、社会保障卡、代办人：双方身份证原件+社会保障卡原件+结婚证+户口本。
	

	12
	
	企业养老保险关系转出
	身份证原件
	

	13
	
	企业养老保险关系转入
	《基本养老保险参保缴费凭证》或《临时基本养老保险缴费账户转移联系函》、身份证原件
	

	14
	
	机关事业单位养老保险关系转出
	身份证原件
	

	15
	
	机关事业单位养老保险关系转入
	《基本养老保险参保缴费凭证》、身份证原件
	

	16
	
	企业职工技术技能提升补贴
	身份证原件，证书原件
	

	17
	
	就业登记
	用人单位办理：“三合一”登记报盘（即含“三合一”业务全部信息的电子表格，可在市人社局网站--网上服务大厅—单位业务办理中下载）。   个体工商户办理：由本人持营业执照副本和身份证，也可委托他人持个体工商户营业执照副本及身份证、委托人身份证办理。灵活就业人员办理：本人身份证。
	

	18
	
	失业登记
	用人单位办理：“三合一”登记报盘（即含“三合一”业务全部信息的电子表格，可在市人社局网站--网上服务大厅—单位业务办理中下载）。个体工商户办理：由本人持身份证，也可委托他人持个体工商户身份证、委托人身份证办理。灵活就业人员办理：本人身份证。无就业人员和未就业大学毕业生：本人身份证（大专及以上学历需同时提供毕业证）。
	

	19
	市医疗保障局
	异地安置备案
	异地安置备案表（现场可提供、网站可下载打印）
	可网办

	20
	
	转外就医备案
	转外就医备案表（现场可提供、网站可下载打印）
	可网办

	21
	
	个人信息修改
	本人身份证（代办人持双方身份证原件）——可网办
	可网办

	22
	
	医保权益记录单打印
	本人身份证
	可网办

	23
	市公安局
	机动车驾驶证期满换证
	1.身份证原件 2.驾驶证原件 3.提前进行体检（市政务中心自助体检设备节假日不能体检）
	

	24
	
	机动车驾驶证丢失补领
	1.身份证原件
	

	25
	市税务局
	机关事业单位、企业、灵活就业人员社保费征收
	社会保险基金征缴收据
	可网办

	26
	
	机关事业单位、企业、灵活就业人员医保费征收
	社会保险基金征缴收据
	可网办

	27
	
	医保、社保缴费完税证明打印
	社会保险基金征缴收据
	

	28
	市渤海公证处
	出生
	1.申请人身份证、户口本2.子女与父母的户口本或亲属关系证明或出生医学证明3.应当提供的其他材料
	

	29
	
	身份
	申请人身份证、户口本
	

	30
	
	曾用名
	申请人身份证、户口本
	

	31
	
	学历
	1.申请人身份证、户口本2.毕业证书、毕业证明书等学历证明材料
	

	32
	
	学位
	1.申请人身份证、户口本2.学位证书等学位证明材料
	

	33
	
	成绩单
	1.申请人身份证明2.成绩单等证明材料
	

	34
	
	无犯罪
	1.申请人身份证、户口本2.公安部门所出具的无犯罪记录证明
	

	35
	
	亲属关系
	1、 身份证、户口本2、亲属关系证明：包括出生医学证明、独生子女父母光荣证、亲子鉴定书、收养证、原始户籍底册、职工履历表等
	

	36
	
	证书（执照）
	1.身份证、户口本2、证书（执照）原件3、有法律意义的其他文书
	

	37
	
	专业技术职务
	1.申请人身份证、户口本2.专业技术证书、专业技术岗位聘任证书等材料
	

	38
	市住房公积金中心
	购买自住住房提取住房公积金
	①提取人身份证②结婚证 ③购房合同（备案，提供网签密码，下同）或不动产权登记证④发票或收据
	提示：1.应由本人办理提取手续，确需委托他人的，应提供本人签署的委托书（东营住房公积金网站下载）；委托配偶的，可提供配偶身份证及结婚证或同户籍户口簿;2.提供身份证明和业务证明材料原件及提取人本人名下缴存结算银行（工、农、中、建、东营银行、邮储银行、招商银行）的银行卡；3.提取人与业务材料人不一致的，提供业务材料人身份证。

	39
	
	购买外地自住住房提取住房公积金
	1.非工作地或户籍地购房①提取人身份证②结婚证③不动产登记证④完税发票；(范围为本人及配偶)2.工作地或户籍地购房③备案购房合同④发票或收据⑤购房地房产部门出具房查信息（或借款合同或征信报告）⑥购房人或配偶在购房地的户籍证明或工作证明(近6个月的养老保险或公积金缴存证明)
	

	40
	
	离（退）休提取住房公积金
	①提取人身份证
	

	41
	
	完全丧失劳动能力并与单位终止劳动关系提取住房公积金
	离职封存停缴后6个月，①提取人身份证
	

	42
	
	偿还住房公积金贷款提取公积金
	①提取人身份证
②结婚证
	

	43
	
	偿还商贷或外地公贷提取公积金
	①提取人身份证 ②结婚证③借款合同④最近一年期还款流水(贷款结清的提供结清凭证)⑤购房合同（房产证）或主借款人信用报告(⑥提前部分还款的提供还款证明、还外地房贷还需提供借款人或配偶购房地的户籍证明或工作证明)
	

	44
	
	偿还组合住房贷款提取公积金
	1.公积金贷款不提供业务材料；①提取人身份证  ②结婚证2.商贷提供如下业务材料：③借款合同④最近一年的还款流水(贷款结清的提供结清凭证)⑤购房合同（房产证）或主借款人信用报告⑥提前部分还款的提供还款证明、还外地房贷的提供房屋所在地户籍证明或工作证明)
	

	45
	
	租赁公租房提取公积金
	①提取人身份证②结婚证③公租房租赁协议、④租赁费用收据
	

	46
	
	租赁商品房提取公积金
	1.定额提取：①提取人身份证②结婚证（或单身声明）③房产管理部门签发的房屋租赁证④本人、配偶及未成年子女无自住住房证明（不动产和网签）2.限额提取的还需提供房租完税发票，提取金额不超过30000元/年。
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