行政执法全过程记录制度记录表格

	

	序号
	执法环节
	执法事项
	记录事项
	记录场合
	执法时限要求
	执法部门
	记录人
	开始记录时间
	记录过程
	结束记录时间
	执法记录类别
	备注

	1
	1、现场调查取证；2、下达《责令限期改正通知书》；3、暂扣物品；4、制作法律文书；5、下发陈述、申辩权利告知书、听证权利告知书、行政处罚决定书、与文书对应的送达回证；6、下发行政决定催告书。
	1、了解基本情况，做调查笔录；2、进行现场勘验，做勘验笔录；3、下发陈述、申辩权利告知书、听证权利告知书、行政处罚决定书、与文书对应的送达回证。
	1、当事人陈述的有关情况；2、现场的实际状况；3、文书送达全过程；4、暂扣的物品情况。
	行政执法场所
	行政执法全过程
	东营市环保局环境监察支队
	行政执法人员
	到达现场
	行政执法全过程
	离开现场
	证据
	





